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HaldchoBy Wi 1&. ¢t.A. thu. 1. u 2. 3aKoHa 0 apXHBCKO] rpahu 1 apxuBCKoj senaTHoctH (,,ClL.
rinacauk PCY, 6p. 6/2020) u wi. 34. Craryra MucruryTa 3a uH(OpMAIOHE TEXHOJIOTHje,

Kparyjesan 6poj 620 / 8 ox 15. 10. 2021. rogune, nupexrop MucruryTa 3a uHpOpMaIHoHe
texnonoruje, Kparyjesan nana 31. 12. 2021. roaune 10HOCH

I[NPABUJIHUK
O HAYMHY EBUJAEHTUPAIA, KIACU®OUKOBAIbA, APXUBUPAILA U
YYBAIA APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA

I Onmre ogpende
Yaau 1.

OBHM TIPaBHIIHEKOM ypeljyje ce HauHH eBHICHTHPAA, KIIaCH(PHKOBAbA, APXUBAPAA
W 4yBama apXuBCKe rpalje ¥ JOKYMEHTapHOT MaTepujajia HacTanor H NPUMIBEHOT [IeJI0BamheM
u pagom Mucruryra 3a mH(opMaumoHe TexHosordje, Kparyjesail (y ma/meM TeKCTy:
TIPAaBUITHHUK).

HaunH eBUIEHTHpAA, 3aITHTE U Kopuinherba eIeKTPOHCKUX JIOKyMeHaTa ypebyje ce
noceOHUM ITPaBHITHUKOM.

11 EBUJIEHTUPAIE APXUBCKE 'PABE U JOKYMEHTAPHOT
MATEPHJAJIA
IIpujem nucmena
Ynan 2.

UHCTATYT IpHMa JOKyMEHTA y IAIHPHOM 00IHKY (Y 1asbeM TEKCTY: IHCMEeHa) ynyhena
TIOLITOM HJIH HEIOCPEIHOM I1PEJIajOM.

[lucmena ynyhena MuctutyTy 3a MH(QOpMAlHOHE TEXHOJIOTHje (y JMalbeM TEKCTY:
VIHCTHTYT), IO IPABHITY, IPHMa 3aII0C/IEHH Ha 3 IMAHHCTPATHBHUM IOCIIOBAMA, Y TOKY PajHOr
BpeMeHa.

[TrcMeHo ce y cilydajy motpebe MoKe IPUMHUTH M Ha IPYrOM MECTY H Y Jpyro BpeMe
(Ha cacTaHKy, CE/IHUIIN, TIPEY3AMAEM Y €KCIIO3HTYPH NOIITAHCKE opraHusaiyje u ap.)

Ha 3axTeB jocraBibaya, NPHjeM IHCMEHA CE€ MOXE MOTBPAUTH CTAB/bABEM OTHCKA
ImTaMOMIba, cA HA3HAKOM [aTyMa TpHjeMa M JeJOBOJHOT Opoja MOA KOjHM je NMHCMEHO
3apesieHo Koj MHCTHTYTa Ha MpuMepaK Hiik (HOTOKOIH]y MUCMEHA KOjy 3a/ipaBa JI0CTaB/bay,
MM CTAB/babeM HaszHaKe ,JIPUMHO™, MOTIHCA IPHMAola H neyara MHeTHTyTa Ha MpUMEpaK
ud  GOTOKOMHMjy IHCMEHA KOjy 3alp:Kaa JOCTaB/bad, NOCTAaBHY KEIbUIY, JOCTABHHILY,
IOBPATHHILY, WM HA JIPYTH IIPUT0/IaH HAIKH.

CaunmaBame MHCMeHa
Ynan 3.

Hanpt nucmeHa 1o npaBrIly Caudibapa 3arl0C/ICHH Ha aIMHHHICTPATHBHUM I10CIOBHUMA,
npeMa HHCTPYKIHjaMa MOTIHCHAKA ITHCMEHA.

Jlonsc MHCTHTYTa, Ha TOYETKy IpBE CTpaHe, Npe TEKCTa JOMHCa CaupXku T3B.
memopanayM MHcTHTYTa, KOjH ce cacToju o 3Haka MucrtuTyTa KOjH ce Haja3sH y CpeIHHH,
JIeBO 0J1 KOjeT ce, PEZIOM 010370 Ha JI0JIe Hala3e Ha CPIICKOM je3HKY, H JIECHO O/l Kojer ce, peioM
0JI03T0 Ha JIOJI€ HAJNA3¢ HA EHIVIECKOM j€3WKY, HABEIICHH: HA3WB YHHBEP3HTCTA, NYH HA3UB
MHcTHTyTa ¥ cemumTe. YKOIMKO ITHCMEHO HMa BHIIE CTPaHa, caMo Ce€ MpBa CTpaHa IITaMIia
Ha MeMmopauaymy. Ha kpajy crpane MeMopaHIyma Cy HCIHCaHH opoj tenedona, [IMb,
MaTH4HH GPOj, MHTEPHET CTpaHHIia VIHCTHTYTa, Kao i MejI ajpeca.




Ocrana nucMera VHCTATYTa MOTy CAapKaTH MeMopanayM VIHCTHTYTa, YKOIHKO j& TO
CariacHo BAX0BOj IPHPOJIH.

Ha nucmeso Mucrutyta craBiba ce Nedar HMHCTHTyTa, IOpel MOTHHCA AHPEKTOPA
HuctutyTa.

ITeuar MHCTATYTA ce MOXKe CTaBHTH M Ha ofyiyke oprana MHcrutyTa, IOpex noTnuca
upezceaaBajyfier ceHUIIH.

3apoljerse nucMena
Yian 4.

Ha IpuMIBEHO M CaYHELeHO IIHCMEHO CTaRba ce oTHcaK mraMOmba FHCTHTYTa B, Y 33
TO IIpexBuljeHo MECTO Ha OTHCKY IMITaMOHIba, YIHCYje IenoBoHE Opoj B JaTyM 3aBojera.

HucMeno ce 3aBOAE Y AENOBOAHMK, YIUCHBaEeM PefHOr Gpoja, nernoponHor Opoja,
Ha3WURA MMCMEHA, HA3HBa JHIA Koje je mueMeHo ymyTwino MucturyTy mwim xome je uerturyr
YIyTHAA IICMEHO, K JaTyMa 3aBolerma.

Tlenopoxuu Gpoj caipiy oCHOBHE 6poj, MIOBNAKY C JIECHE CTPaHe OCHOBHOT Opoja
0ABPOj ¢ JECHe CTpaHe Koce UpTe, YKOIIKO IOCTOjH I0A0POj.

OcHoBHE 6poj ce TUCMEHHMA H0/IeJbYje PEJOM ¥ TOKY KalCHAAPCKe rogWHE, MOYeE 01
6poja jesan 3a IPBO MHCMEHO IPHMIBEHO ¥ TOj TOJMIH, 18 Hafabe, IO IIOCTIEA®BEr IHCMeHa Y
TOj TOJMHEH, NIPY YeMy MHCMEHa KOja ce OXHOCE Ha MCTH NPEMET AMa]y jefHaK OCHOBHH 6poj
Yy jeIHOj KaIeHAapCcKOj TONHEH.

Ilonbpoj ce, nHcMeHnMa Koja ce 0(HOCE Ha HCTH IIPEIMET K NMajy HCTH OCHOBHH 6poj
y KaJleHNapcKoj TOMMHH, HOAeibyje PeloM, 11oueB of Gpoja jenan 3a mpBO IMCMEHO Koje ce
OZHOCH Ha Taj FHPE/IMET, Ha HaJake, O OCTeHhel’ MHCMEHA KOje e O/(HOCH Ha Taj IIPeAMeT ¥
TO] TOOHHMU.

HuCTHTYT MoXe uMard H ckpalieHe jenoBopHuke. Cpa HpaBmia Koja cy
OBHM IPABHIIHMKOM TIPOIIHCAHA 32 Boleme AeN0BOSHHKA OJHOCE cE U Ha Boljese cxpalieHor
JETOBOXHHKA.

Yan S.

Ha dakTypaMa H3AaTHM y TOKy KalleHapcKe TOAHHE HaBozie ce 6pojeBH N09eB Of jefiaH
3a IpBY u37aTy (PAKTYpPY Y TOj TOMMHHE ia Hajasse, CBE JI0 HOCHenme H3nate GakType y TOKy
rolMHe, U3a KOT Opoja ce CTaBiba Koca UpTa, H3a Koje ce Hapoay Opoj KOju oroBapa FOJMHH Y
Kojoj je daxTypa H3aaTa.

Ha (axType RpEMILEHE y TOKY KaleHAapCKe TOJHE CTABIba CE OTHCAK INTaMOuIba, Ha
KOM Ce yIHCyjy GpojeBH 1H04eB Ox jefiaH 3a HpBy IpHMIbEHY (aKrypy y TOj TOZHHH 118 Hafabe,
CBe JI0 HOCTIebe m3zaTe (haKType Y TOKy TOjHHe, H3a Ko Gpoja ce CTaB/ba Koca IpTa, H3a Koje
ce HaBoAu 6poj KOjH 0AroBapa TOXMHH Y KOjoj je (akTypa mpHMibeHa, Y3 KOjy 03HaKy ce Ha
OTHCKY ITaMOnJba HasHadYaBa H JaTyM IpHjemMa GakType.

Ynau 6.
Io 3aBpmeTKy rofyHe, 3aK/bydHO ca 31, renemMbpoM, NENOBOJHHK Ce 3aKJBYqyje TaKo
INTO Cce MCIoJ HOCHeNEer Gpoja yrmcyje ciayxbena Genelmxa o yKynmHoM Gpojy 3aBemmuXx
npemmera. Opa Gefnelmka ce JaTHpa H OBEPABa MOTHHCOM 3alIOCICHOT Ha a/IMHHVCTPATHBHHAM
HOCJIOBHMA.
OTnpemame BHCMEHA
Ynan 7.
OtnpeMame IMCMEHa O NPABHIY BPIIH 32OCTICHM 3aAYXKEH 38 a[MHHUCTPATHBHC
TIOCTIOBE, TIPE/ajoM ITHCMEHA eKCTIO3HTYPH TIOINTANCKE OpraHu3alje, pamy clama peAoBHOM
HITH TIPETIOPYYEHOM HOIITOM.




III KIACHOUKOBABE APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI'
MATEPHJAJIA
Yran 8.

VIHCTHTYT MMa JIMCTY KaTeroprja apXxuBcKe rpalje m JMOKYMEHTapHOT Marepujama (¥
nameM TekeTy: JlucTa KaTeropuja), kojy noHocH JIMpeKrop.

Jlucta KaTeropuja canpiu peAHe OpojeBe, HasHBE KaTeropdja JOKYMEHTapHOT
MaTepujaia, poK YyBama U THI JOKYMEHTA.

JIncra KaTeropuja HOCTaB/ba Ce HaAIeIKHOM apXuBy paiu Jo6njamka CariiacHOCTH.

Ynau 9.

ITo mpHjeMy ¥IIM CauvIbaBalsy NOKYMEHTa, BPHIH Ce KNACH(HKOBAmE JOKYMEHTA, IO
[IpaBUAy OJ CTpaHe 3alOCTCHOT Ha aAMWHHMCTPATHBHHM IOCIOBHM, ofpehuBameM K0joj
Kareropuji W3 JIMCTE Kareropuja apxmscke rpalje MHCMEHO IpHIafa, paay apXHBHPaka,
OIHOCHO CMEIITamka Ha oAropapajyhe mecro mocne o0paje, H Boljemba apXHBCKE KILHTE.

Cpa axTa y UHCTHTYTy KiacHUKyjy ce IO MaTepuju y ABe IDyINe, O3HaucHe
npeduxconm 01, ogEocHO npedrrcom 02, na peaHu 6poj H3 JeTOBOAHAKA, ONHOCHO CKpalicHOr
nesoBonauka. Hpedrrcom 02 ¢y 03HAYEHH CBH AKTH, PAYyHH, H3BO)U H OCTAH NPEAMETH KOJH
ce ofEOce Ha buHAHCH]e, jaBHc HabasKe u HafaBKe Ha Koje ce 3aKoH O jaBHHM HabaBKaMa He
npuMeRsyje, A0K ce npebuxe 01 KOPHCTH 3a CBE OCTANIO.

IV  APXHUBUPAILE APXHUBCKE I'PABE H JOKYMEHTAPHOI'
MATEPHJAJIA
Ynan 10.

Tlocne obpane, apxuBcka rpafja B JOKYMEHTapHH MaTepHjall CMEeINTa ce, y CKiany ca
IIPETXC/HO YUHEEHOM KiacH(UKaIKjoM, Ha OAropapajyhie MecTo — orosapajyfiu peracrparop
Ha ITOJHITY WIH MECTO ¥ HHQOPMAITUOHOM CHCTEMY, DA TyBarsa.

OMIyKy 0 apXHBHPAILY AOHOCH JUPEKTOP, OZHOCHO APYyrH obpaljusad apxuscke rpabe
¥ AOKYMEHTapHOT MaTepHjaa.

Ynan 11.
WHCTATYT BOAY apPXHBCKY KILHTY, XPOHOJIOIIKY 10 TOARHAMA, Y CKIIaRy ¢a 3aKOHOM.
WHCTHTYT 1peaje IPENnc apXBcke KIbHIe HaIJIe)KHOM apXUBY Y CKJIANY €a 3aKOHOM.

A YYBAIBE APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA
Ysaan 12.

ApxuBeka rpalja ¥ JOKYyMEHTApHH MarepHjan y IamupuoM oliuKy dyBajy ce y
xaHnenapuji MHCTATYTa, Ha METAHHUM IIOJHIaMa KIHM OPManuMa, Y IIOTHYHO 3aTBOPCHUM K
ZOBOJLHO YBPCTHM 3aIITHTHAM OMOTHMA — PETHCTPATOpHMA.

Ha permcTparTopuMa ce YIOHCYjy: HasuB MHCTHTYTa, TOIMHA HacTaHKA MaTepHjana H
KIacH(pUKAIHOHA 03HaKa, BpCTa MaTepyjana i 6poj U3 apXUBCKe KEBHIC.

Ynan 13.

ApxuBcka rpalja H MOKyMEHTapHH MaTepHja) y ENEeKTPOHCKOM OONHKY HyBa ce Y
HEQOPMAAOHOM CHCTEMY 33 MOY3FAHO ENEKTPOHCKO WyBaie y CKIamy Ca 3aKOHOM H
IPaBHIHHKOM KOjuM ce ypeliyje eBHICHTHpaibe, 3allTHTa M Kopuilierbe eleKTPOHCKHX
JIOKyMeHaTa.

Ynan 14.
Apxwecka rpaha W JIOKYMEHTApHH MaTepyjai KOjd Ce OJHOCEe Ha padyHOBOJCTBO H
(HHAHCHje MOTY Ce PHBPEMCHO TyBaTH ¥ KaHHENApHjH U CO(TBEPCKOM peIlery AN KoMe




je moBepeHo BOheHme MOCTOBHUX KHHId, y TOKY 00paje, OXHOCHO JOK IOCTOjH IOTpeda
xopuinherma y Be3H ca BOlebeM IOCIOBHHX KibHIa Y CKIaay ¢a 3aKOHOM.

Yaan 15.
V kanuenapuju VHCTHTYTA AP)KH CE anapar 3a raiemne rnoxapa.

Ynaan 16.
ApxuBcka rpaba dyBa ce 0 Ipe/iaje HaUIeXHOM apXuBy.
JIOKyMeHTapHH MaTepHjal dyBa Ce€ /0 YHHIUTCHA HAKOH HCTEKa poKa 4yBarbad
npeaBUheHOT y JIHCTH KaTeropHja apXuBCKe rpale U JIOKyMEeHTapHOT Marepujaa.

Yanan 17.

WHCTHTYT BpIIK 01a0Kp apXuBCKe rpalje, H3/1Bajarbe pajid YHHIITABAKkA H YHHINTABAKE
JIOKYMEHTapHOI MaTepHjajia KOMe jé MCTEKao POK 4yBama y CKJIajay Ca 3aKOHOM M JIHCTOM
KaTeropuja.

Omnyky o oxaGupy apxuBcke rpahe, u3JBajamy pajd yHHINTaBamka H YHHIITABAbY
JIOKYMEHTApHOT MaTepHjaia JOHOCH aupekTop MHCTHTYyTa H TPaXH CarjacHOCT HAUICKHOT
apXuBa 3a YHHINTEI:e 01a0paHor MaTepHjaa.

Yaan 18.
WMHcTUTYT mpenaje cpeljeHy W mONucaHy apXMBCKy rpally Ha 4yBambe HaUIEKHOM
JaBHOM apXMBY Y CKJIaIy Ca 3aKOHOM.
OmyKy o npenaju apxuscke rpahe nonocu nupexrop MucTUTyTA.

VI NPEJIA3ZHE U 3ABPIIHE OJPE/IBE
Ynan 19.

OBaj NpaBHJIHHK CTyNla Ha CHAary y poKy O OcaM JiaHa o JaHa o0jaBJbHBaEa Ha
orsiacHoj Tabnu MuctuTyTa.

Onpenbe 0BOT MPaBUIIHKKA KOje Ce OJHOCE Ha MH(OPMALMOHU CHCTEM 3a IOY3[aHO
eNeKTPOHCKO UyBame NPHMEmYjy ce o npubapbama M OCIOCOO/baBama 3a paj Tor
MHDOPMAIMOHOT CHCTEMa, a HajKacHMje O] II0YeTKa mNpuMeHe ypeabe koja ypebyje
jeNMHCTBEHE TEXHHYKO-TEXHOJIONIKE 3aXTEBE M IPOLEAype 3a UyBame W 3alITHTY apXHBCKE
rpalje ¥ JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia y elIeKTPOHCOM OOJIHUKY.

JOJUPEKTOP
HHuctuTyTa 332 HHGOPMALIMOHE TEXHOJIOTH]€,
Kparyjepan
i
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